PATVIRTINTA
Gimnazijos direktoriaus
2019 m. rugsėjo mėn. 12 d. 
įsakymu Nr.V1-90
(gimnazijos direktoriaus 2023-04-21 įsakymo Nr. V1-47 redakcija) 
ŠALČININKŲ „SANTARVĖS“ GIMNAZIJOS  MOKINIŲ LANKOMUMO APSKAITOS IR NELANKYMO PREVENCIJOS APRAŠAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Šalčininkų „Santarvės“ gimnazijos mokinių lankomumo apskaitos ir mokyklos nelankymo prevencijos aprašas (toliau Aprašas) reglamentuoja atsakingų asmenų veiksmų kryptis ir funkcijas, gerinant mokinių pamokų lankomumą, stiprinant kontrolę ir vykdant pamokų nelankymo prevenciją bei mokinių pamokų lankomumo apskaitą.

2. Tvarkos aprašo tikslas - gerinti mokinių lankomumą, mokymosi motyvaciją, mokymo(si) kokybę, vykdyti mokinių pamokų nelankymo prevenciją ir nustatyti bendrus lankomumo apskaitos kriterijus gimnazijoje
3. Tvarkos aprašo uždaviniai:

3.1. Įjungti visus gimnazijos bendruomenės narius ir socialinius partnerius aktyviau spręsti lankomumo problemas;

3.2. Telkti gimnazijos bendruomenę mobilizuojant visus turimus vidinius resursus (žmogiškuosius, finansinius) teikiant pedagoginę – psichologinę pagalbą rizikos grupės mokiniams, jų tėvams (globėjams), mokytojams, klasių vadovams; 

3.3. Taikyti įvairias ugdymo formas ir metodus, siekiant gerinti mokinių lankomumą, mokymosi motyvaciją, mokymo(si) kokybę;

3.4. Skatinti gerai lankančius ir darančius pažangą mokinius.

4. Tvarkos apraše naudojamų sąvokų reikšmė:
4.1. Nelankantys mokyklos mokiniai – tai mokiniai, kurie per mėnesį be pateisinamos priežasties praleido daugiau kaip pusę pamokų ar ugdymui skirtų valandų.
4.2. Linkę praleidinėti pamokas mokiniai – tai mokiniai, kurie per mėnesį be pateisinamos priežasties praleido mažiau kaip pusę pamokų ar ugdymui skirtų valandų.
4.3. Labai gerai mokyklą lankantis mokiniai – kurie nepraleidžia nė vienos pamokos, išskyrus tuos atvejus, kai serga ar  dalyvauja varžybose, konkursuose, olimpiadose ar pan.

4.4. Neatestuotas mokinys – mokinys, kurio dalyko mokėjimas per pusmetį yra neįvertintas. Neatestuotas mokinys gali būti tik mokyklos nelankantis mokinys.

4.5. Pavėlavimas į pamoką – atėjus į pamoką po skambučio.
5. Pateisinamasis dokumentas - dokumentas, oficialiai patvirtinantis praleistų pamokų teisėtumą (gimnazijos patvirtinta forma dėl praleistų pamokų pateisinimo). 
6. Už šio aprašo įgyvendinimą atsako gimnazijos direktorius, klasių vadovai, dalykų mokytojai, socialinis pedagogas, psichologė, direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
7. Aprašą įsakymu tvirtina gimnazijos direktorius. 
8. Gimnazija, rengdama dokumentus, reglamentuojančius lankomumo apskaitą ir prevencinę veiklą, susijusią su lankomumo gerinimu, bei tobulindama lankomumo gerinimo procesus gimnazijoje, vadovaujasi šiame apraše įteisintomis nuostatomis.
II. MOKINIŲ PAMOKŲ LANKOMUMO APSKAITA 

9. Pamokų lankomumas fiksuojamas klasių el. dienynuose, vadovaujantis juose esančiais paaiškinimais ir sutartiniais ženklais.

9.1. 1-8, IG-IVG klasių vadovai iki kito mėnesio 8 dienos pateikia lankomumo suvestinę su praleistų pamokų pateisinančiais dokumentais direktoriaus pavaduotojui ugdymo reikalams;
9.2. Praleistų pamokų apskaita vykdoma kas mėnesį, po trimestro ar pusmečio, metų pabaigoje. Už klasės lankomumo apskaitą atsakingas klasės vadovas;

9.3. 1-8, IG-IVG klasėse lankomumo apskaitos organizavimą kuruoja direktoriaus pavaduotojas ugdymo reikalams (tikrinamas pasirinktos klasės dienynas, lankomumo suvestinės, pamokas pateisinantys dokumentai).
III. LANKOMUMO APSKAITOS ORGANIZAVIMAS. 

ATSAKINGŲ ASMENŲ PAREIGOS IR FUNKCIJOS
10. Klasių vadovai:
10.1. Kasdien kontroliuoja savo klasės mokinių lankomumą ir vėlavimą; 

10.2. Klasės vadovai yra tiesiogiai atsakingi už nuolatinį tėvų informavimą ir bendradarbiavimą;
10.3. Klasės vadovas, mokiniui neatvykus į gimnaziją, išsiaiškina neatvykimo priežastį, jei moksleivio tėvai (globėjai, rūpintojai) nepranešė apie priežastys dėl moksleivio neatvykimo į gimnaziją;
10.4. Jeigu mokinys per mėnesį praleido 30% pamokų be pateisinamos priežasties, klasės vadovas raštu informuoja tėvus apie mokinio lankomumą pagal patvirtintą formą (Priedas 1).
10.5.  Gavus praleistų pamokų pateisinančius dokumentus, pateisina praleistas pamokas el. dienyne. Pateisinančius dokumentus už praleistas pamokas klasės vadovas įdeda į klasės vadovo aplanką.
10.6. Klasės vadovas renka iš mokinių dėl praleistų pamokų pateisinančius dokumentus.

10.7. Kartu su blogai gimnaziją lankančiais mokinių tėvais aiškinasi pamokų praleidinėjimo priežastis, kviečia tėvus (globėjus, rūpintojus) ir mokinius į individualius pokalbius.

10.8. 5-8, IG-IVG klasės vadovai registruoja savo klasės lankomumą – „Klasės lankomumo ekrane“ (laisvai pasirinkta forma).
10.9. Esant reikalui, spręsdami lankomumo problemas, klasės vadovai bendradarbiauja su pagalbos specialistais, direktoriaus pavaduotoja ugdymui.
11. Dalyko mokytojai:
11.1. Dalyko mokytojas dienyne mokinių lankomumą žymi pagal dienyne numatytus paaiškinimus ir sutartinius ženklus.
11.2. Mokiniui nedalyvavus pamokoje, dalyko mokytojas turi apie tai pranešti klasės vadovui, nesant klasės vadovui, socialiniam pedagogui.
11.3. pastebėjęs problemą dėl mokinio lankomumo (pvz., neatvyksta į atsiskaitomuosius darbus, išeina iš mokomo dalyko pirmų ar paskutinių pamokų ir pan.) situaciją aptaria su mokiniu, informuoja klasės vadovą ir mokinio tėvus pastaba el. dienyne, skiltyje „Pastabos / Pagyrimai “);

11.4. Organizuodamas konkursus, olimpiadas, edukacines pamokas netradicinėse erdvėse, išvykas ir kitus renginius, kuriose mokiniai dalyvauja pamokų laiku, mokinių sąrašą, skelbia iš anksto (prieš 1-2 d. d.) mokytojų kambaryje skelbimų lentoje ir išsiunčia pranešimą el. dienyne gimnazijos mokytojams;
12. Gimnazijos direktorius:
12.1. Užtikrina socialinės pedagoginės pagalbos (toliau vadinama – Pagalba) teikimą gimnazijoje ir už jos ribų; 

12.2. Sudaro sutartis su sveikatos, policijos, socialinėmis, Vaiko teisių apsaugos ir kitomis institucijomis, dirbančiomis su vaikais bendruomenėje, savivaldybėje ar kitose vietovėse dėl pagalbos teikimo gimnazijoje ir už jos ribų; 

12.3. Vaiko gerovės komisijos teikimu blogai gimnaziją lankantiems, sistemingai vėluojantiems mokiniams įsakymu reiškia nuobaudas;

12.4. Vaiko gerovės komisijos teikimu piktybiškai praleidinėjančių pamokas be pateisinamos priežasties mokinių, kuriems sukako 16 metų, kandidatūras teikia svarstyti mokytojų tarybai dėl pašalinimo iš gimnazijos;
13. Direktoriaus pavaduotojas ugdymo reikalams:
13.1. Direktorės pavaduotojas ugdymo reikalams išanalizuoja 1-8, IG-IVG klasių vadovų pateiktas ataskaitas dėl mokinių lankomumo.

13.2. Pasibaigus trimestrui/pusmečiui ir mokslo metams, parengia lankomumo suvestines ir duomenis pristato mokytojų tarybos posėdyje.

13.3. Esant reikalui, aptarus su klasės vadovu ir socialiniu pedagogu, sušaukia vaiko gerovės komisijos posėdį, kuriame svarstomi mokiniai dėl blogo gimnazijos lankymo.
13.4. Prižiūri dokumentų, reglamentuojančių lankomumo veiklą, įgyvendinimą; 

13.5. Prižiūri, kaip mokytojai vykdo praleistų pamokų apskaitą ir gimnazijos  nustatyta tvarka teikia informaciją mokiniams, jų tėvams, pedagoginei bendruomenei, socialiniams partneriams ir kt. 
14. Socialinis pedagogas:
14.1. Inicijuoja ir dalyvauja Vaiko gerovės komisijos posėdžius dėl mokinių vengiančių lankyti pamokas;
14.2. Padeda klasės vadovui  išsiaiškinti ir šalinti blogo pamokų lankomumo priežastis;  
14.3. Dirba individualiai su mokiais, linkusiais praleisti pamokas;
14.4. Bendradarbiauja su Vaiko teisių apsaugos tarnyba (toliau – VTAT), Pedagogine psichologine tarnyba, nepilnamečių reikalų pareigūnais, seniūnijomis, socialiniais darbuotojais, Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatore ir kitais socialiniais partneriais, sprendžiant mokinių lankomumo ir kitas problemas.
15. Psichologas:

15.1. Dalyvauja Vaiko gerovės komisijos posėdžiuose;

15.2. Dirba individualiai su mokiniais, linkusiais praleisti pamokas;
15.3. Bendradarbiauja su Vaiko teisių apsaugos tarnyba (toliau – VTAT), Pedagogine psichologine tarnyba, nepilnamečių reikalų pareigūnais, seniūnijomis, socialiniais darbuotojais, Tarpinstitucinio bendradarbiavimo koordinatore ir kitais socialiniais partneriais, sprendžiant mokinių lankomumo ir kitas problemas.
16. Mokinių tėvai:
16.1. Pagal Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo 47 straipsnio 2 dalies 7 punktą turi pareigą užtikrinti vaiko punktualų ir reguliarų Mokyklos lankymą – „tėvai (globėjai, rūpintojai) privalo užtikrinti vaiko punktualų ir reguliarų mokyklos lankymą; jeigu vaikas negali atvykti į mokyklą, nedelsdami informuoti mokyklą“, pagal Lietuvos Respublikos vaiko teisių apsaugos pagrindų įstatymo 31 straipsnio 2 dalies 2 punktą „vaiko tėvai ar kiti vaiko atstovai pagal įstatymą turi teisę ir pareigą rūpintis: kad būtų sudarytos sąlygos vaikui iki 16 metų mokytis“, taip pat užtikrinti mokinių teisę ir pareigą lankyti Mokyklą, kuri įtvirtinta Lietuvos Respublikos švietimo įstatymo 46 straipsnio 2 dalies 2 punktu „mokinys privalo lankyti mokyklą“.

16.2. Mokinio tėvai (globėjai, rūpintojai) turi informuoti klasės vadovą apie mokinio neatvykimo į gimnaziją priežastis tą pačią diena, kai moksleivis neatvyko į gimnaziją
16.3. Esant būtinybei moksleiviui išeiti anksčiau iš gimnazijos, tėvai turi iš anksto raštu arba skambučiu informuoti klasės vadovą ir nurodyti priežastis. 
16.4. Užtikrina punktualų ir reguliarų gimnazijos lankymą bei operatyviai sprendžia mokinio lankomumo ir ugdymo (-si) klausimus; 

16.5. Kontroliuoja ir koreguoja vaiko elgesį; 

16.6. Bendradarbiauja su gimnazijos vadovais, dalykų mokytojais bei pagalbos specialistais; 
16.7. Reguliariai susipažįsta su informacija dėl mokinių lankomumo el. dienyne;
16.8. Pasikeitus gyvenamajai vietai, kontaktiniams telefono numeriams, operatyviai informuoja klasės vadovą.
17. Mokiniai:
17.1. Laikosi visų mokymo sutartyje numatytų sąlygų, gimnazijos vidaus tvarką reglamentuojančių dokumentų reikalavimų; 

17.2. Mokinys, praleidęs pamokas, kitą dieną atneša pateisinantį dokumentą ir pateikia jį klasės vadovui. 

17.3. Dėl praleistų nepateisintų pamokų mokinis rašo pasiaiškinimą klasės vadovui (jam nesant – socialiniam pedagogui). 

17.4. Mokinys pamokų metų dėl sveikatos pasijutęs blogai, kreipiasi į gimnazijos dirbančią visuomenės sveikatos specialistę ir tik jai įvertinus situaciją, priimamas sprendimas dėl tolimesnio mokinio dalyvavimo pamokose. Nesant visuomenės sveikatos specialistės, problemą sprendžia klasės vadovas, socialinis pedagogas, kiti atsakingi asmenys.

18. Mokytojų taryba:

18.1. Direktoriaus, vaiko gerovės komisijos teikimu, sprendžia piktybiškai praleidinėjančių pamokas be pateisinamos priežasties mokinių, kuriems sukako 16 metų, pašalinimo iš mokyklos klausimus.

IV. PRALEISTAS PAMOKAS PATEISINANTYS DOKUMENTAI
19. Praleistos pamokos laikomos pateisintomis: 
19.1. Dėl svarbių šeimos aplinkybių (artimųjų ligos, artimųjų laidotuvių ir pan.). Dėl svarbių šeimos aplinkybių per mėnesį mokinys gali praleisti ne daugiau, nei 3 dienas. Tėvai užpildo Prašymą dėl praleistų pamokų pateisinimo ir pateikia jį klasės vadovui (Priedas 2);
19.2. Dėl tikslinių iškvietimų (iš anksto skambučiu/raštu pranešant klasės vadovui arba pateikiant iškvietimą ar jo kopiją) į policijos komisariatą, tesimą, vaiko teisių apsaugos skyrių, Pedagoginę psichologinę tarnybą ir pan. Neturint iškvietimo ar kopijos, pamokos pateisina tėvai (globėjai, rūpintojai) (Priedas 2);
19.3. Dėl kitų svarbių priežasčių (dėl mokinio atstovavimo mokyklai miesto, rajono, regioniniuose, respublikiniuose, tarptautiniuose ir mokyklos organizuojamuose konkursuose, konferencijose, olimpiadose, sporto varžybose ir pan.) pamokas pateisina dalyko mokytojas, pateikiant dalyvių sąrašą; 
19.4. Mokiniams išvykstant su tėvais (globėjais, rūpintojais) į kelionę ugdymo proceso metu, tėvai (globėjai, rūpintojai) teikia prašymą gimnazijos direktoriui. Atsiskaitymas už praleistą ugdymo turinį organizuojamas pagal Šalčininkų „Santarvės“ gimnazijos mokinių pažangos ir pasiekimų vertinimo tvarkos aprašą;
19.5. Dėl mokinio ligos ar vizito pas gydytoją pamokas pateisina tėvai (globėjai, rūpintojai). Tėvai užpildo Prašymą dėl praleistų pamokų pateisinimo (Priedas 3) ir pateikia jį klasės vadovui. 
(punkto pakeitimas 2023-04-21, Nr. V1-47)
V. ATSISKAITYMAS UŽ PRALEISTĄ TEMĄ, NAMŲ DARBUS, UŽ                  NEDALYVAVIMĄ, RAŠANT KONTROLINĮ, SAVARANKIŠKĄ DARBĄ, TESTĄ
20. Mokinys privalo atsiskaityti už kiekvieną išeitą temą.  

21. Mokiniui dėl pateisinamos priežasties neatvykus į pamoką tuomet, kai rašomas kontrolinis, savarankiškas darbas, testas, privalo atsiskaityti su mokytoju sutartu laiku per 2 savaites. Jei mokinys sirgo ilgiau negu 2 savaites, atsiskaitymų darbus turi atlikti iki trimestro/pusmečio pabaigos su mokytoju sutartu laiku.
22. Mokiniui be pateisinamos priežasties neatvykus į pamoką, kai rašomas kontrolinis, savarankiškas darbas, testas, jam šis patikrinimas organizuojamas vėliau, susitarus su dalyko mokytoju.

VI. NELANKOMUMO PREVENCIJA
23. Mokiniams, linkusiems praleidinėti ar nelankantiems gimnazijos, taikomos šios prevencinės priemonės:
23.1. Individualus pokalbiai su mokiniu.
23.2. Dėl praleistų pamokų tėvai (globėjai, rūpintojai) yra informuojami telefonu, per el. dienyną. Jeigu mokinys (-ė) per mėnesį praleido 30% ir daugiau pamokų be pateisinamos priežasties, tėvai (globėjai, rūpintojai) yra informuojami raštu pagal patvirtintą formą (Priedas 1).
23.3. Mokinių tėvų apsilankymas gimnazijoje (Priedas 4) 
23.4. Mokinio lankymas namuose, jei tėvai (globėjai, rūpintojai) neatvyksta į gimnaziją;

23.5. Klasės lankomumo ekranas (laisva forma);

23.6. Tėvai (globėjai, rūpintojai), suaugusiųjų klasių mokiniai turi vykdyti mokymo sutartį ir atsakyti už sutarties reikalavimų nevykdymą įstatymu numatyta tvarka;

23.7. Vaiko gerovės komisijos posėdžiai dėl blogai gimnaziją lankančių moksleivių.
VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 
24. Vaiko gerovės komisijai, gimnazijos tarybai, mokinių tarybai,  klasių vadovams, socialiniam pedagogui, direktoriaus pavaduotojui ugdymo reikalams, pateikus pasiūlymus, šio aprašo kai kurie punktai gali būti koreguojami.
25. Su aprašu klasių vadovai supažindina tėvus (globėjus, rūpintojus) ir mokinius pasirašytinai mokslo metu pradžioje (Priedas 5).
___________________________________

Priedas 1
ŠALČININKŲ „SANTARVĖS“ GIMNAZIJA

INFORMACINIS RAŠTAS

____________

(data)
Gerb.___________________________________________________________________

Informuojame, kad Jūsų sūnus (duktė) ____________________________________________ _______ klasės mokinys (-ė) praleido __________ pamokų, nuo _______________ iki _________________ .

Nestropiai mokosi šiuos dalykus: ________________________________________________

___________________________________________________________________________

Elgesys gimnazijoje: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Prašome atkreipti dėmesį į ____________________________________________ mokymąsi, lankomumą, elgesį.

_____________________________________




________________

          (klasės vadovo vardas, pavardė)





         (parašas)
Priedas 2
........................................................................................

(asmens vardas, pavardė didžiosiomis raidėmis)

.........................................................................................

(adresas, telefonas)

Šalčininkų „Santarvės“ gimnazijos

direktoriui 

PRAŠYMAS DĖL PRALEISTŲ PAMOKŲ PATEISINIMO

20.....- ......-.....

Šalčininkai


Prašau pateisinti mano sūnaus/dukters ................................................................................., 

..........klasės mokinio(-ės), praleistas ........................................ pamokas, nes ..............................

                                                                           (data)
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................... 



    
......................
..................................................

                               (parašas) 

         (vardas, pavardė)

Priedas 3
........................................................................................

(asmens vardas, pavardė didžiosiomis raidėmis)

.........................................................................................

(adresas, telefonas)

Šalčininkų „Santarvės“ gimnazijos

direktoriui 

PRAŠYMAS PATEISINTI PAMOKAS DĖL MOKINIO LIGOS 

20.....- ......-.....

Šalčininkai


Prašau pateisinti mano sūnaus/dukters ................................................................................., 

..........klasės mokinio(-ės), praleistas pamokas dėl ligos nuo ..................................................... iki 
............................................ .
· Patvirtinu, kad esu susipažinęs su asmenine atsakomybę pagal Lietuvos Respublikos įstatymus už piktnaudžiavimą tėvų valdžia, neveikimą vaiko labui, jei nesilaikoma ar piktnaudžiaujama mokymo sutartyje, Mokyklos pamokų/ ugdymo dienų lankomumo apskaitos tvarkoje nustatytais susitarimais dėl vaikų lankomumo pateisinimo.

Pagal Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodekso (toliau – LR ANK) 80 straipsnio 1 dalį „Tėvų (globėjų, rūpintojų) vengimas leisti į mokyklą vaiką iki 16 metų arba kliudymas vaikui iki 16 metų mokytis pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas užtraukia įspėjimą arba baudą nuo vieno šimto keturiasdešimt iki trijų šimtų eurų“. Pagal LR ANK 80 straipsnio 2 dalį „Šio straipsnio 1 dalyje numatytas administracinis nusižengimas, padarytas pakartotinai, užtraukia baudą nuo dviejų šimtų aštuoniasdešimt iki šešių šimtų eurų.“, o pagal LR ANK 80 straipsnio 3 dalį „Už šio straipsnio 1, 2 dalyse numatytus administracinius nusižengimus gali būti taikoma administracinio poveikio priemonė – įpareigojimas dalyvauti alkoholizmo ir narkomanijos prevencijos, ankstyvosios intervencijos, sveikatos priežiūros, resocializacijos, bendravimo su vaikais tobulinimo, smurtinio elgesio keitimo ar kitose programose (kursuose)“. Jei tėvai (globėjai, rūpintojai) nesilaiko minėtų LR ANK straipsnių nuostatų, Mokykla turi teisę kreiptis į policiją, Valstybės vaiko teisių apsaugos ir įvaikinimo tarnybos prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos teritorinius padalinius, Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministerijos Švietimo kokybės ir regioninės politikos departamentą.
(Priedo  pakeitimas 2023-04-21, Nr. V1-47)
    ......................................................................

                                                   (tėvų (globėjų, rūpintojų)vardas, pavardė, parašas)

Priedas 4
ŠALČININKŲ „SANTARVĖS“ GIMNAZIJA

AKTAS

DĖL TĖVŲ (GLOBĖJŲ, RŪPINTOJŲ) APSILANKYMO GIMNAZIJOJE

Data ________________________

Mokinio vardas, pavardė, klasė _________________________________________________

Tėvų(globėjų) vardas, pavardė___________________________________________________

Buvo aptarta  ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Dalyvavo: ____________________________________    __________________

                                                      (vardas, pavardė)                                                                                            (parašas)

                 ____________________________________    ____________________

                                                       (vardas, pavardė)                                                                                            (parašas)

                 ____________________________________    ____________________

                                                      (vardas, pavardė)                                                                                             (parašas)

                 ____________________________________    ___________________

                                                      (vardas, pavardė)                                                                                             (parašas)

                 ____________________________________    ____________________

                                                      (vardas, pavardė)                                                                                              (parašas)
Priedas 5

ŠALČININKŲ „SANTARVĖS“ GIMNAZIJA

Patvirtinu, kad susipažinau su Šalčininkų „Santarvės“ gimnazijos mokinių lankomumo apskaitos ir prevencijos aprašu ir suprantu savo, kaip tėvų (globėjų, rūpintojų) teises ir atsakomybes.
	Nr.
	Tėvų (globėjų, rūpintojų) vardas, pavardė
	Parašas

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	21. 
	
	

	22. 
	
	

	23. 
	
	

	24. 
	
	

	25. 
	
	

	26. 
	
	

	27. 
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